ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA SANDULENI

PRIMAR

DISPOZITIE

privind constituirea Comisiei de inventariere a patrimoniului comunei Sanduleni

Primarul comunei Sanduleni, judetul Bacau;
Avand in vedere:

v' dispozitiile art.7 din Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, Norme privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii —
aprobat prin Ordinul ministrului de finante nr. 2861/2009;

v’ Dispozitia Primarului comunei Sanduleni nr. 50 din 28.02.2013 prin care s-a aprobat
Procedura de inventariere la nivelul Primédriei comunei Sanduleni

v’ prevederile art. art. 155 alin. (5) lit. d) O.U.G. nr. 57/2020 — Cod administrativ, modificat si
completat;

In conformitate cu prevederile art. 196 (1) lit. b) din O.U.G. nr.57 /2020 — Codul administrativ,

modificat i completat;

DISPUNE:

Art. 1. Incepand cu data prezentei, pentru inventarierea patrimoniului comunei Sinduleni, se
constituie urmdtoarele comisii:
A . Comisia pentru inventarierea conturilor contablile ce contin imobilizari si stocuri, constituite Tn
diferite gestiuni sau date 1n custodie si vizeaza domneiul public al comunei Sanduleni se compune
din:
Presedinte comisie — Branza Maria
Membrii: - Radu Vasile;

- Nunu Nicoleta.
B. Comisia pentru inventarierea conturilor contabile ce contin imobilizari si stocuri, constituite in
diferite gestiuni sau date In custodie si vizeazd domeniul privat al comunei; conturile contabile ce
caseria institutiei precum si alte valori; conturile sintetice de activ si pasiv ce nu reprezinta bunuri si
pentru care se intocmesc situatii analitice distincte pentru justificarea soldurilor (anexa 1 lit. b) si d))
se compune din:
Presedinte comisie — Radu Nelu
Membrii: - Duma Zoniea;

- Dobrea Nicoleta.



Art. 2 La realizarea inventarierii se va tine cont de urmatoarele elemente:

com

Obiectul inventarierii

Numele si
prenumele
gestionarului

Intervalul de timp

1. Active fixe necorporale
ct. 203 “Cheltuieli de dezvoltare
ct. 205 “Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active similare”
ct. 206 “Inregistrari ale evenimentelor cultural-sportive
ct. 208 “Alte active fixe necorporale”
ct. 233 “Active fixe necorporale in curs de executie”

2. Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale, plantatii, mobilier,
aparatura
birotica si alte active corporale
ct. 2131 “Echipamente tehnologice (masini, utilaje si instalatii de lucru)”
ct. 2132 “Aparate si instalatii de masurare, control si reglare”
ct. 2133 “Mijloace de transport”
ct. 2134 “Animale si plantatii”
ct. 214 “Mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si
materiale si alte active fixe corporale
3. Terenuri si cladiri
ct. 2111 Terenuri
ct. 2112 Amenajari la terenuri
ct. 212 “Constructii”
ct. 231 “Active fixe corporale in curs de executie

Stan Gabriela

Radu Vasile
Nunu Sorin

08.11.2023 -
31.12.2023

1. Stocuri
Gr.ct. 30 “Stocuri de materii $i materiale”
Gr.ct. 33 “Productia in curs de executie
Gr.ct.34 “Produse”
Gr.ct. 35 “Stocuri aflate la ter{i”
Ct. 361 “Animale si pasari”
Ct. 371 “Marfuri”
Ct. 381 “Ambalaje”

2. Conturile contabile care contin disponibilitati banesti in trezorerii si
banci comerciale, creante si obligatii fatd de tertiu, numerarul din casieria
unitatii si alte valori,

3. Active financiare necurente (investitii pe termen lung) peste 1 an
ct. 260 "Titluri de participare"
ct. 2678 "Alte creante imobilizate"
ct. 265 "Alte titluri imobilizate"

4. Conturi la trezorerie,banci comerciale, casa, alte valori, avansuri de

trezorerie.

Gr.ct. 51 "Conturi la trezoreria statului si banci"

ct. 5311 "Casa in lei"

ct. 5314 "Casa in valuta"

ct. 5321 "Timbre fiscale si postale"

ct. 5322 "Bilete de tratament i odihna"

ct. 5323 "Tichete si bilete de calatorie"

ct. 5324 "Bonuri valorice pentru carburanti auto"

ct. 5325 "Bilete cu valoare nominala"

ct. 5326 "Tichete de masa"

ct. 5328 "Alte valori"

5. Creante necurente / sume ce urmeaza a fi incasate dupa o perioada mai
mare de 1 an
ct. 4112 "Clienti cu termen peste 1 an"
ct. 4612 "Debitori peste 1 an"

6.Creante bugetare
ct. 464 “Creante ale bugetului local”

7. Creante din operatiuni comerciale si avansuri
ct. 232 “Avansuri acordate pentru active fixe corporale”
ct. 234 “Avansuri acordate pentru active fixe necorporale”
ct. 409 “Furnizori- debitori”

Stan Gabriela

08.11. 2023 -
31.12.2023




ct. 4111 “Clienti cu termen sub 1 an”
ct. 4118 “Clienti incerti sau in litigiu”
ct. 4611 “Debitori sub 1 an”

8. Sume necurente de plata
ct. 4042 “Furnizori de active fixe peste 1 an”
ct. 4622 Creditori peste lan”

9. Datorii comerciale si avansuri
ct. 401 “Furnizori
ct. 408 “Furnizori-facturi nesosite”
ct. 4041 “Furnizori de active fixe sub 1 an”
ct. 4621 “Creditori sub 1 an”

8. Datorii catre contribuabili
ct. 4672 “Creditori ai bugetului local”

A. ACTIVE
I. ACTIVE NECURENTE

1. Active fixe necorporale ct. 280, 290, 293
2. Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale, plantatii, mobilier, aparatura
birotica si alte active corporale ct. 281, 291, 293
3. Terenuri si cladiri ct. 281, 291, 293
4. Active financiare necurente (investitii pe termen lung) peste 1 an
ct. 296, 2675, 2676, 2679
5. Creante necurente - sume ce urmeaza a fi incasate dupa o perioada mai mare de
1 an. ct. 4912 , 4962

ILLACTIVE CURENTE
1. Stocuri ct. 348, 378, 391, 392, 393, 394, 395, 396,397, 398
2. Creante din operatiuni comerciale §i avansuri ct. 425, 4282, 481, 482, 4911,
4961, 5187, 413,418, 473, 483
3. Creante bugetare ct.431, 437, 4424, 4428, 444, 446, 4482, 4687,469, 497
4. Creante din operatiuni cu Comunitatea Europeana Gr.ct. 45 "Decontari cu
Comunitatea Europeana privind fondurile nerambursabile - PHARE, SAPARD,
ISPA.
5. Investitii financiare pe termen scurt
ct. 505,598.
6 Conturi la trezorerie, casa, alte valori, avansuri de trezorerie. Gr.ct 52, 54, 55, 56,
57, 58,59
7. Conturi la banci comerciale. ct. 514, 515, 516, 517, 541, 550, 560, 558
8. Cheltuieli in avans ct.471

B. DATORII
I. DATORII NECURENTE
sume ce trebuie platite intr-o perioada mai mare de 1 an
1. Sume necurente de plata ct. 269, 509
2. irnprurnuturi pe termen lung ct.1612, 1622, 1632, 1642, 1652, 166, 1672, 168,
169.
3. Provizioane cont 151

I1.DATORII CURENTE

sume ce trebuie platite intr-o perioada de pana la 1 an, din care:

1.Datorii comerciale si avansuri ct. 269, 403, 405, 419, 473, 481, 482, 483
2.Datorii catre bugete ct.438, 440, 441, 4423, 4428, 444, 446, 4481, 4673, 4678.
3.Datorii catre Comunitatea Europeana. Gr.ct. 45

4. Tmprumuturi pe termen scurt- sume ce trebuie platite intr-o perioada de pana la 1
an ct.5186, 5191, 5192, 5194, 5195, 5196, 5197, 5198

5. Imprumuturi pe termen lung - sume ce trebuie platite in cursul exercitiului
curent. ct.1611, 1621, 1631, 1641, 1651, 1671, 168 , 169.

6. Salariile angajatilor si contributiile aferente ct.421, 423, 426, 427, 4281, 431,
437, 438.

7. Alte drepturi cuvenite altor categorii de persoane (pensii, indemnizatii de somaj,
burse) ct.422, 424, 429.

7. Venituri in avans ct.472

8.Provizioane ct. 151.

C. CAPITALURI PROPRII




1. Rezerve, fonduri ct.100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 131, 132, 133, 134, 135,
136, 137, 139.

Art. 3. Pentru instruirea comisiei de inventariere se imputerniceste d-na Timofte Daniela.

Art. 4. Pentru primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea soldului
scriptic si calcularea diferentelor valorice, pentru fiecare cont contabil se imputerniceste d-na timofte
Daniela.

Art. 5. Pentru efectuarea operatiunile de confirmare a creantelor si obligatiilor si de
comunicare a listelor de inventar cu bunurile apartinand comunei se imputerniceste d-na Dobrea
Nicoleta.

Art. 6. Pentru intocmirea situatiilor analitice distincte pentru justificarea soldurilor sintetice
,care nu contin bunuri se Iimputerniceste d-na Timofte Daniela.

Art. 7. Comisiile prevazute la art.1 vor aplica prevederile Dispozitiei nr. 50/28.02.2013 cu
privire la modul de efectuare a inventarierii i metoda de inventariere utilizata astfel:

Atributiile comisiei de inventariere:

(1) Luarea declaratiei scrise de la gestionar;

(2) Identificarea tuturor locurilor (incaperilor) in care pot fi depozitate bunuri de natura celor
supuse inventarierii ;

(3) Sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de
cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea. Atunci cand bunurile
supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoana, sunt depozitate in locuri diferite sau
gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa
sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea,
care se sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu se termina intr-o singura zi. La reluarea
lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un proces-
verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar, luandu-
se masurile corespunzatoare. Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul
gestiunii inventariate in locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate.
Presedintele comisiei de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare;

(4) Sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care
s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in
gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea; Sa controleze daca toate

instrumentele si aparatele de masura au fost verificate, etalonate si sunt in stare de functionare;

(5) Sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitand
depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

(6) Sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au fost
verificate si daca sunt in buna stare de functionare; in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la
data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileaza
gestiunea si comunica aceasta comisiei centrale sau administratorului, ordonatorului de credite sau
altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii, conform procedurilor proprii privind
inventarierea.

Aceste persoane au obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar despre
reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate pentru
inceperea operatiunilor de inventariere.Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la locul,
data si ora fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta
reprezentantului sau legal sau a altei persoane, numita prin scrisa, care sa il reprezinte pe gestionar.




(7) Sa organizeze zone tampon, in care vor avea loc toate operatiile de intrari si iesiri, din
timpul inventarierii, si care vor fi certificate in documentele justificative intocmite, de catre membrii
comisiei de inventariere cu mengiunile “primit / eliberat in timpul inventarierii”;

(8) Afisarea pe usa de intrare in gestiune a perioadei de efectuare a inventarierii.

(9) Prezentarea listelor de inventar persoanei imputernicite din compartimentul financiar
contabil, pentru certificarea continutului (calcularea diferentelor valorice, exactitatea soldului
scriptic, exactitatea calculelor efectuate).

Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:
a) identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate, existenta si apartenenta la unitatea detinatoare;
b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere, prin stabilirea urmatoarelor stari:
= Incetdrii sau apropierii Incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
= bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
= existd o de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;
= performanta sa In furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
= modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE consta in :

a) identificarea fapticd a activelor, In baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate,schitelor de amplasament si a dosarelor tehnice;

b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmatoarelor stari :
deteriorarii fizice a activului;
incetdrii sau apropierii Incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
existd o de oprire a constructiei unui activ Inainte de terminare sau punere in

4 3 4 0

functiune;

4

performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
= modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE N CURS DE
EXECUTIE consta in:
a) verificarea conformitatii documentatei existente;
b) evaluarea, stadiului fizic al fiecarui obiect in parte,la data inventarierii, pe baza
documentatiei si a lucrarilor efectiv constatate la fata locului.
¢) stabilirea cauzelor care au condus la existenta unor investitii sistate sau abandonate ;

Inventarierea ACTIVELOR FINANCIARE consti in:
identificarea nominala a titlurilor de creantd si inregistrarea acestora in situatii analitice care sa
cuprinda:

a) pentru actiunile detinute la societati comerciale, in calitate de actionar:
= denumirea si durata societatii comerciale;
= numarul, categoria si valoarea nominala a actiunilor;
= nr. si data actului constitutiv sau aditional;
b) pentru titluri de participare la organisme financiare internationale:
= denumirea organismului international;
= numarul, tipul sau categoria titlului ;
= seria si data titlului;
= valoarea nominala.
¢) pentru depozite si garantii depuse la furnizorii de utilitati:



= denumirea institutiei sau a societatii debitoare;
= tipul, durata acordarii, tipul de depozit, felul garantiei, valoarea;
= nr.si data contractului sau a actului prin care s-a constituit dreptul de creanta.

Inventarierea STOCURILOR consta in :

a) determinarea stocurilor faptice prin numarare, cantdrire, transvazare $i masurare sau
cubare, dupa caz;

b) in situatia lichidelor si a altor produse de masa a caror cantitate nu poate fi stabilita prin
metode clasice se vor respecta modalitatile specifice de inventariere a unor bunuri aprobate de
ordonatorul de credite.

¢) materialele de natura obiectelor de inventar in folosind, inventariate pe fiecare
persoand, se centralizeaza si se compara cu datele din evidenta tehnico-operativa,precum si cu datele
din evidenta contabila.

d) pentru bunurile aflate la terti, comisia de inventariere verifica:

= existenta si conformitatea documentelor de predare - primire si de livrare ;
= intocmeste listele de inventariere,

iar persoana care gestioneaza contul :

= intocmeste §i transmite tertilor cererile de confirmare,si

= atageaza confirmarile primite la listele de inventariere.

Inventarierea CREANTELOR SI OBLIGATIILOR FATA DE TERTI,

(provenite din operatiuni comerciale, administrarea impozitelor si taxelor si avansuri, cuprinse
in grupele de conturi 23, 40, 41 i 46) constd in :

a) identificarea nominald a debitorilor si creditorilor, si calculul ponderii creantei sau a
obligatiei in totalul soldului contului sintetic;

b) stabilirea metodei de confirmare, care poate fi:

= prin extras de cont;
= prin efectuarea de punctaje reciproce.
¢) verificarea creantei si a obligatiei detinute prin:
= existenta documentelor care constituie titlu de creanta:
- facturi, contracte , bilet la ordin, cambie, trata, etc;"
- titluri executorii sau alte acte legale din care rezulta drepturi patrimoniale ;
= 1Incadrarea in termenul de plata sau de incasare .

d) intocmirea situatiilor nominale , cu debitorii si creditorii verificati , pentru justificarea
soldului fiecarui cont sintetic cu precizarea modalitafii de confirmare(executata de catre persoana
autorizata din compartimentul de contabilitate).

Situatiile nominale se identifica prin denumirea institutiei §i a compartimentului care fine

contul, denumirea si simbolul contului sintetic inventariat si poartd semnaturile comisiei de receptie

si responsabilului de cont. Situatiile nominale contin urmatoarele informatii minime:

= denumirea clientului, agentiei sau autoritatii de implementare,debitorului sau a
creditorului.

= denumirea actului legal , nr.si data .

= valoarea creantei sau a obligatiei.

Inventarierea DISPONIBILITATILOR BANESTI aflate in conturi la binci si la unititile
Trezoreriei Statului, consta in:
a) verificarea conformitatii extraselor de cont, si
b) confruntarea soldurilor din extrasele de cont , din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi
lucratoare a anului, cu soldurile din contabilitate;
¢) Intocmirea situatiilor analitice pe fiecare sold de cont sintetic.



Inventarierea DISPONIBILITATILOR in lei si valutd din casieria unititii constd in:

a) efectuarea controlului de casa in conformitate cu prevederile legale, in ultima zi
lucratoare a exercitiului financiar;

b) confruntarea soldurilor din registrul de casa ,din ultima zi lucratoare a exercitiului, cu
monetarul si cu cele din contabilitate, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati
aferente exercitiului financiar;

Inventarierea CECURILOR SI EFECTELOR COMERCIALE primite de la clienti (ct. 511)
consta in:
a) verificarea conditiilor de forma si fond prevazute de legislatia in vigoare;
b) verificarea termenelor de incasare;
¢) confruntarea soldului contului sintetic cu totalul categoriilor de efecte inventariate.

Inventarierea ALTOR VALORI (ct.532) consta in :

a) verificarea autenticitatii fiecarui element , gruparea pe categorii de valori si calcularea
valorii lor totale utilizandu-se valoarea nominala a imprimatului;

b) confruntarea soldurilor conturilor sintetice de gr.II cu totalul valoric al categoriei din
fiecare listd de inventariere.

Inventarierea ACREDITIVELOR consta in:

a) verificarea documentelor justificative din care rezulta obligatia deschiderii acreditivelor;

b) verificarea documentelor care justificd acordarea si termenelor de decontare a
avansurilor pe fiecare titular de avansuri,

¢) confruntarea extraselor de cont cu soldurile conturilor din conturile sintetice si totalul
listelor de inventariere;

d) inscrierea in listele de inventariere , a furnizorilor beneficiari de acreditive / titularilor de
avansuri , nr.si data documentelor justificative , suma si termenul de plata sau de decontare.

Inventarierea CONTURILOR iN AFARA BILANTULUI consta in:

a) garantii:
= verificarea conformitafii si legalitaii fiecarui tip de garantie;
= transmiterea cererilor pentru confirmarea valabilitdtii scrisorilor de garantie bancara
de catre bancile emitente.
= intocmirea listelor de inventariere pe debitori, pe tipuri de garantii i sume.
b) bunuri si valori:
= 1identificarea bunurilor in baza specificatiilor din actelor de predare-primire si a
documentelor de livrare si
= evaluarea utilitatii bunurilor respective;
= consemnarea in listele de inventariere a denumirii tertului, nr. si data documentului
de predare-primire si ale documentului de livrare, denumirea bunurilor si valoarea, iar persoana care
gestioneaza contul:
= transmite tertilor listele de inventariere pentru confirmare, si
= atageaza confirmarile primite la listele de inventariere.

Pentru inventarierea altor elemente de activ §i de pasiv ce nu reprezintd bunuri este
suficienta prezentarea lor in situatii analitice distincte care sa fie totalizate si sad justifice soldul
conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse.



Situatiile analitice se Intocmesc si se semneazd de persoanele care administreaza conturile
sintetice si sunt supuse verificarii si certificarii comisiei de inventariere.

Art. 8 Comisiile de inventariere, d-na Timofte Daniela si d-na Dobrea Nicoleta vor duce la
indeplinire prezenta dispozitie.

PRIMAR
CLOPOTARU PETREA
Contrasemneaza ,
Secretar General - IRIMIA ADRIAN
Nr. 283
DIN 31.10.2023



