ANEXA

PRIMARIA COMUNEI SANDULENI
JUDETUL BACAU
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FISA POSTULUI
-PAZNIC-

L. IDENTIFICAREA POSTULLUL
1. Nume si prenume salariat:
Denumirea postului; Paznic

Locul de munca :COMPARTIMENTUL DESERVIRE

B 19

Nivelul postului : de executie

1. SFERA RELATIONALA
1. lerarhice : - subordonare: VICEPRIMAR;

- coordonare :.

2. Functionale : - cu personalul din compartimentele din cadrul serviciului
3. De colaborare : cu personalul din compartimentele serviciului
4. De reprezentare :
ML.LPREGATIREA SI EXPERIENTA

# disponibilitate privind programul de lucru;

“_."

nivell studiilor si conditiile de ocupare a postului: GENERALE
IV.RESP{]NSABILITATI 51 SARCINI

SARCINL:

» s3 pidzeascd obiectivul, bunurile §i valorile nominalizate in planul de pazi si s asigure
integritatea acestora;

» si permitd accesul in obicetiv numai in conformitate cu reglementirile legale si cu dispozitiile
interne;

» la intrarea in serviciul de pazi verificd modul cum sunt asigurate cu incuietori spatiile destinale
aclivilatii administratiei publice locale;

» si patruleaze in jurul imobilului , interzicind apropierea persoanelor sirding;

% si cunoascd locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni

producerea oricAror fapte de naturd 53 aduci prejudicii unitatilor pazite;



% si informeze de indata seful siu ierarhic i primarului despre producerca oricarui eveniment in
timpul executinii serviciului si despre masurile luate;

® asigurd pe perioada serviciului siu functionarea In bune conditii a nstalatiilor de alimentare cu
apa, canalizare, electrice, lermice §i aduce la cunoglinia superiorului ierarhic despre defectiunile ce au
survenit

» primeste corespondenta si mesajele telefonice pe timpul pazei , o pastreazi si 0 preda in ziua
urmitoare functionarului public ce are astfel de atributii;

» participa la transportul reziduurilor si la indepdrtarca zapezii din incinta sediului primariet;

» asigurd depozitarea combustibilului solid in subsolul institulici in vederea incilzirii acestuia in
sezonul rece;

# raspunde pe timp de noaplc de buna functionare a instalafici termice;

% asigurd buna intretinere a mobilicrului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a
aparaturii electrice, electronice i informatice date in responsabilitate si cuprinse in {iga de inventar, iar in
cazul unor deterioriri sau defectiuni anunta cu celeritate administratorul public

% siia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor in caz
de derastre;

» s sesizeze politia in legiturd cu orice fapta de naturd a prejudicia patrimoniul unitatii;

» si pistreze secretul de stat i cel de serviciu, dacd, prin natura atributiilor, are acces la
asemenea date §i informatii;

> s3 nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice §i nici si nu consume astfel de
bauturi in timpul serviciului;

% si nu absenteze fArd motive temeinice si fird si anunte in prealabil conducerea unititii despre
aceasta;

% s nu pardseasci postul de paza fard aprobarea primarului, §i fira si fie inlocuitd de personal
autorizat de pazi;

» si execute intocmai dispozitiile sefilor icrarhici, inclusiv cele administrative, cu exceptia celor
vadit nelegale;

» si execute, in raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pazite, precum $i orice alte
sarcini care i-au fost incredintate, potrivit planului de paza;

» sa respecte consemnul general si particular al postului;

% si furnizeze datele, informatiile sau documentele solicitate de citre reprezentantii autoritatilor
publice competente, potrivit legii, aflati in exercitiul funcliunii;

» si aducd de indati la cunostinti celor in drept §i si ia primele mdsuri pentru limitarea
consecintelor in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apd, combustibili, la
rejelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurari care sunt de naturd sa produca pagube;

» si ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor §i a valorilor, in caz de

mcendii, 53 sesizeze pompierii 5i 53 anunte conducerea unitatii st politia;



¥ execuld sialte sarcini in interesul serviciului, transmise de superiorii ierarhici:

* respecta relatiile de colaborare i prezintd o buni conduiti elicd $i morala in relatiile de serviciu.

Pentru neindeplinirca sau indeplinirea necorespunzitoarc a sarcinilor de serviciu rdspunde
disciplinar, contraventional sau penal, dupa caz.

Fisa postului estc valabila pe intreaga perioada de desfasurare a contractului de munci, putind fi

reinnoiti in cazul aparifiei unor reglementari legale sau ori de cite ori este necesar.

Am Tuat la cunostintd si mi-am insugit
sarcinile de serviciu ce-mi revin
Semnitura

Numele si prenumele

Intocmit,

Irimia /f“{ian



